
 หนา   ๑ 
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ระเบียบจังหวัดกําแพงเพชร 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
 

 

เพ่ือใหการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการที่อยูใน 

ความรับผิดชอบของจังหวัดกําแพงเพชรเปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว  และสอดคลองกับเจตนารมณ 

ของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ  ในการรับรองสิทธิของประชาชน  การรับรูขอมูลขาวสาร

ท่ีอยูในความครอบครองหรือความควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา   ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  

พ.ศ.  ๒๕๔๑  เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน 

เขาตรวจดู  ประกอบมาตรา  ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกา  วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมือง

ท่ีดี  พ.ศ.  ๒๕๔๖  จังหวัดกําแพงเพชร  จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบจังหวัดกําแพงเพชร  วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๕๐” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดาระเบียบขอบังคับ  และคําสั่งอื่นใดของจังหวัดกําแพงเพชรในสวนที่กําหนดแลว

ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

“จังหวัด”  หมายความวา  จังหวัดกําแพงเพชร 

“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร 

ของราชการที่อยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารสวนราชการประจําจังหวัด  

อําเภอ  และกิ่งอําเภอ 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวาสารของจังหวัดกําแพงเพชร  ตามกฎหมาย 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

“ผูวาราชการจังหวัด”  หมายความวา  ผูวาราชการจังหวัดกําแพงเพชร 
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“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของจังหวัด 

“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 

“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 

“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 

ขอ ๕ ใหผูวาราชการจังหวัดรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําสั่ง

เพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีท่ีมีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจวินิจฉัย

สั่งการตามที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของจังหวัดกําแพงเพชร 
 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของจังหวัดประกอบดวย 

(๑) รองผูวาราชการจังหวัดที่ผูวาราชการจังหวัดมอบหมาย ประธานกรรมการ   

(๒) ปลัดจังหวัด      รองประธานกรรมการ 

(๓) นายแพทยสาธารณสุขจังหวัด    กรรมการ 

(๔) เกษตรและสหกรณจังหวัด     กรรมการ 

(๕) พาณิชยจังหวัด    กรรมการ 

(๖) อุตสาหกรรมจังหวัด   กรรมการ 

(๗) พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด  กรรมการ 

(๘) แรงงานจังหวัด    กรรมการ 

(๙) วัฒนธรรมจังหวัด   กรรมการ 

(๑๐) คลังจังหวัด    กรรมการ 

(๑๑) ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด  กรรมการ 

(๑๒) ขนสงจังหวัด    กรรมการ 

(๑๓) สถิติจังหวัด    กรรมการ 

(๑๔) ประชาสัมพันธจังหวัด   กรรมการ 
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(๑๕) หัวหนาสํานักงานจังหวัด      กรรมการและเลขานุการ 

(๑๖) หัวหนาฝายอํานวยการ  สํานักงานจังหวัด    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจที่  ดังตอไปนี้ 

(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และ 

การบริการขอมูลขาวสาร 

(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 

(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร 

ท่ีไมตองเปดเผย  หรือขาวสารที่เปนความลับของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวท่ีจังหวัด  

หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวยงานสารบรรณ  หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนาํหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ 

ตามระเบียบนี้ 

(๘) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด  ๆ  ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 

(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

(๑๐) ดาํเนินงานอื่นใดตามที่ผูวาราชการจังหวัดมอบหมาย 

ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกว ากึ่ งหนึ่ งของ 

กรรมการทั้งหมดจึงเปนองคประชุม  ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือ 

ไมอยูในที่ประชุม  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงข างมาก   กรรมการคนหนึ่ งใหมีหน่ึงเสียง 

ในการลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 
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ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน 

ท่ีคณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัดกอนจึงจะ

ดําเนินการตามมตินั้นได 

หมวด  ๒ 

ศูนยขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๑๑ ให จัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของจังหวัดขึ้นอยูในความรับผิดชอบควบคุมดูแล 

ของสํานักงานจังหวัด  เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  

ตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้  และตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการ 

สําหรับอําเภอและกิ่งอําเภอใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของหนวยงานขึ้น  เพ่ือจัดขอมูลขาวสาร 

ใหประชาชนเขาตรวจดูไดในสวนที่ เปนอํานาจหนาที่ของหนวยงานโดยใหออกระเบียบ  วาดวย 

ขอมูลขาวสารราชการของอําเภอหรือกิ่งอําเภอตามกรอบของระเบียบนี้โดยอนุโลม 

หมวด  ๓ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๑๒ ใหสวนราชการประจําจังหวัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบ 

ใหเปนไปตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

(๒) ขอมูลขาวที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 

(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 

(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
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การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิได  หรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจมีคําสั่งมิให

เปดเผยก็ได 

ใหสวนราชการประจําจังหวัด  จัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยัง 

ศูนยขอมูลขาวสารของจังหวัด  เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา 

ใหสวนราชการประจําจังหวัดจัดใหมีเจาหนาที่  ควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบ  ติดตามและ

ประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบัน 

อยูเสมอ  รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ท่ีอยูในความครอบครองหรือ

ควบคุม  ดูแล  ซึ่งไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

ขอ ๑๓ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่สวนราชการประจําจังหวัดสงมาให 

ตามขอ  ๑๒  วรรค  ๓  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหสวนราชการประจําจังหวัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ท่ีไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตอง 

สงใหแกศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผย

เมื่อมีผูใดยื่นคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว   

หมวด  ๔ 

การขอตรวจดู  การขอขอมูลขาวสาร  และการขออนุญาต 
 

 

ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร 

ท่ีต้ังแสดงไว  ท้ังนี้  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๕ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง  ใหย่ืน 

คําขอเปนหนังสือตามแบบที่จังหวัดกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือเขียนขึ้นเองโดยใหระบุ

ขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยู 

ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  หรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ

สวนราชการประจําจังหวัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพิเศษ      ง ราชกิจจานุเบกษา ๐๐   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร 

ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร  ซึ่งเปนขาราชการไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูอนุญาตและลงนาม 

ในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  โดยลงลายมือชื่อพรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และตําแหนง  

ตลอดจนวัน  เดือน  ปใหชัดเจน  ท้ังนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ ๑๖ ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น   

ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการประจําจังหวัด  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอเรื่อง

ไปยังหนวยงานนั้น  พรอมทั้งแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด  หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยให

ขาราชการไมตํ่ากวาระดับ  ๒  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแตขอมูลขาวสารนั้น

เปนขอมูลขาวสารลับซึ่งตองดําเนินการใหเปนตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

ในกรณีท่ีไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยไดหรือไม  

ใหหัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด  เสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

ขอ ๑๗ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด   

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลา 

ท่ีกําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๘ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําสั่ง 

พรอมเหตุผลใหผู ย่ืนขอทราบ  พรอมแจงใหผู ย่ืนขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําสั่ง 

ไมอนุญาตดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร  ตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๙ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหสวนราชการประจําจังหวัดดําเนินการใหบริการ  โดยปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือสวนราชการ

ประจําจังหวัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวย



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพิเศษ      ง ราชกิจจานุเบกษา ๐๐   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวย 

ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๘  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๒๑ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ

เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนกรณีพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย  

ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

ขอ ๒๒ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง  ๆ  ตามหลักเกณฑ 

ท่ีจังหวัดกําหนด  โดยคําแนะนาํของคณะกรรมการ  รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 

ขอ ๒๓ การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร

ของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีจังหวัดกําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูลขาวสาร

ของราชการ 

รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลัง  วาดวย 

เงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

หมวด  ๕ 

กําหนดระยะเวลา 
 

 

ขอ ๒๔ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด

ระยะเวลา  ดังนี้ 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มี 

คํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการ 

ท่ีไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น  ๆ  ท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการ

ประจําจังหวัด  ใหสวนราชการที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหไดจะตองดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว

หรือภายในวันที่รับคําขอ 

(๓) ในกรณีท่ีขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมากหรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน   

๑๕  วัน  จะตองแจงใหผูขอขอมูลทราบภายใน  ๑๕  วัน  รวมทั้งแจงกําหนดเวลาที่จะดําเนินการแลวเสร็จ 

ใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๔   ตอนพิเศษ      ง ราชกิจจานุเบกษา ๐๐   มิถุนายน   ๒๕๕๐ 
 

 
 

หมวด  ๖ 

สถานที่บริการขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๒๕ ศูนยขอมูลขาวสารของจังหวัดกําแพงเพชร  ต้ังอยู ท่ี  ชั้น  ๔  ศาลากลางจังหวัด

กําแพงเพชร  ถนนกําแพงเพชร  -  สุโขทัย  ตําบลหนองปลิง  อําเภอเมืองกําแพงเพชร  จังหวัดกําแพงเพชร  

รหัสไปรษณีย   ๖๒๐๐๐   หมายเลขโทรศัพท   ๐-๕๕๗๐-๕๐๐๕   โทรสาร   ๐-๕๕๗๐-๕๐๙๙   

ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  kamphaengphet@moi.go.th 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๔  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

วิทยา  ผิวผอง 

ผูวาราชการจังหวัดกําแพงเพชร 


